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ScanFlow

Prevod tlacenych dokumentov
do digitalnej podoby




ScanFlow

ScanFlow je komplexny konektor, ktory umoznuje pomocou multifunkcii Konica

Minolta prevadzat papierové dokumenty do editovateInych ¢i prehladavatelnych

formatov. NavySe ScanFlow ponuka aj siroké moznosti spracovania dokumentov.

Spracované dokumenty mézu byt nasledne zaslané do jednej z cielovych

destinacii.

Pouzitie multifunkénych zariadeni
Konica Minolta s aplikaciou ScanFlow

je ten najjednoduchsi spésob, ako
vSetkym svojim zamestnancom
spristupnit moznost prevodu papierovych
dokumentov do Wordu, Excelu,
PowerPointu alebo PDF bez toho, aby
museli pouzit akukolvek dalsiu aplikaciu,
alebo Specialne pristroje. Uz vytlacené
dokumenty je tak mozné Iahko upravovat
bez nutnosti pracneho prepisovania, a to
pomocou zariadenia, ktoré je v kancelarii
denne pouzivané.

Prevod dokumentov a vizitiek
NajzaujimavejSou vlastnostou ScanFlow

je schopnost konvertovat papierové
dokumenty do ich editovatelnych formatov
a dalej ich spracovat. Je mozné napr. citovat
cast z textu dokumentu bez nutnosti
Casovo narocného prepisovania alebo cast
textu korigovat a nasledne dalej spracovat.
Nie je problém upravit chybny udaj v
tabulke alebo opravit gramaticku chybu,

aj ked sa jedna o tlaceny dokument bez
elektronického originalu. Navyse je tato
funkcia sprostredkovana zariadenim, ktoré
pouzivatelia dennodenne pouzivaju, okrem
iného aj ako skenovacie zariadenie. Preto

je pouzitie ScanFlow velmi intuitivne a
prirodzené. Papierové obchodné vizitky
mozno jednoducho naskenovat a kontakty
naimportovat do adresara MS Outlook
alebo mobilného telefénu.

Vstup i vystup emailom

Uzivatel moze prostrednictvom emailu
zasielat pozadované dokumenty do
ScanFlow, ktoré obratom zasle prevedené
dokumenty v pozadovanom forméate spéat
uzivatelovi.

IT spravca uvita

>
>

jednoduchu centralnu spravu bez ohladu na velkost rieseni,
moznost tvorby individualnych workflow a ich napojenie na
dalsie systémy organizacie,

podporu Active Directory a LDAP,

prepojenie s adresarovymi sluzbami, ktoré zjednodusuju
administraciu uzivatelov,

spristupnenie rozpoznavania textu uzivatelom bez nutnosti
rozsirovania strojového parku v kancelariach,

podporu emailovych protokolov na vstupe aj vystupe.

Uzivatela nadchne

>

vyrazné ulahéenie prace vdaka odstraneniu pracneho

a ¢asovo narocného prepisovania papierovych dokumentov,
intuitivne ovladanie, pomocou ktorého st tlacené dokumenty
prevedené do Wordu, Excelu, PowePointu ¢i PDF jednym
dotykom,

ustretovost aplikacie, kedy nie je potrebné ovladat dalsie
aplikdcie a zariadenia a ucit sa pracovat s inou technikou, ako
ktora sa dennodenne pouziva,

vysoka rychlost spracovania, kedZze vysledné subory su
dorucované do e-mailu ¢i datového uloziska v priebehu
niekolkych sekind,

prevod dokumentov prostrednictvom emailu alebo
jednoduchého uloZenia obchodnych vizitiek v MS Outlook
alebo v mobilnom teleféne.

Co zaujme finanéného riaditela

>

nizke obstaravacie naklady - nie je nutny nakup mnohych
licencii pre kazdého z uzivatelov, pre vSetkych uzivatelov
staci iba jedna licencia umiestnend na serveri a spristupnena
uzivatelom prostrednictvom multifunkéného zariadenia,
automaticka konverzia dokumentov so zachovanim pravneho
ucinku,

niekolkonasobné zrychlenie a zjednodusenie prace
zamestnancov, ktori nestracaju ¢as prehladavanim
papierovych dokumentov,

efektivnejsie vyuZzitie prace zamestnancov, ktori zbytocne
neplytvaju silami pri mechanickom opisovani.



Vytvorte si proces na mieru vasej organizacie
behom chvile

Poziadavky kaZdej organizacie su individualne, preto
Konica Minolta vytvorila funkciu individualneho
workflow. Tato funkcia umozni administratorovi nastavit
jednotlivé procesy presne podla poziadaviek organizacie
od vstupu dokumentov cez jednotlivé kroky spracovania
az po volbu a nastavenie cielovej destinacie. Je napriklad
mozné vytvorit workflow , Prichadzajice faktury“, ktoré
umozni prostrednictvom tlac¢idla ,Prichadzajuce faktury*
na displeji zariadenia odoslat dokument na server, kde
bude sada faktur automaticky rozdelena na jednotlivé

faktury, z ¢iarovych kédov na fakturach budu automaticky

vytazené data a na zaklade metadat budu faktury
automaticky zaradené do schvalovacieho procesu DMS.

Toto je len jeden z prikladov mozného vyuZitia, dalSie

zavisia len na vaSich poziadavkach. Na MFZ mozete tymto

sposobom pouzivatelom spristupnit velké mnozstvo

workflow. NavySe implementacia umozni vyrazne zrychlit

a optimalizovat procesy v ramci organizacie.

Sprava uzivatelov

ScanFlow moze byt prepojené s adresarovymi sluzbami,
typicky LDAP, v ramci ktorych je mozné vyhladavat
medzi uzivatelmi. Vybrany a overeny uzivatel sa potom
automaticky stava prijemcom skenovanych dokumentov
a tieto data uzivatela sa tieZ vyuziju ako metadata
spracovania dokumentov. Okrem metadat uzivatela ma
uzivatel moznost zadavat aj dalSie metadata, ktoré sa
vyuZziju pre naslednu pracu s dokumentmi. Mozno tak
efektivne riadit, kto ma pravo ScanFlow pouzivat

a kto nie.

V pripade, Ze LDAP nie je dostupné, obsahuje ScanFlow
svoju vlastnu internt databazu pouzivatelov. TA moze

obsahovat ako e-mail prijemcu, tak aj jeho zdielanu zlozku.

Potom zalezi uz len na uzivatelovi, kam si dokumenty
odosle, ¢i do e-mailu alebo na harddisk svojho pocitaca.
Navyse mozno takéto ucty zabezpecit heslom,
takze nikto nepovolany nebude mat
prilezitost ScanFlow zneuzit.

Konverzia dokumentov so
zachovanim pravneho uc¢inku

Nase nastroje umoznuju prevadzat papierové
dokumenty tak, aby vysledny elektronicky
dokument mal zhodny pravny ucinok ako
pévodna listina. Nase automatizované
rieSenie pokryva vsetky ukony pozadované
legislativou, teda pripojenie elektronickej
znacky organizacie vykonavajucej prevod a

pripojenie casovej peciatky.
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- Vsetky udaje tykajuice sa kapacity papiera sa vztahuju na papier formatu A4

s gramazou 80 g/m?.

- Kvalita tlace na hrubé papiere a iné média sa moze lisit od kvality tlace na

papier gramaze 80 g/m?.

- Vsetky udaje tykajuce sa rychlosti skenovania, kopirovania alebo tlace sa

vztahuju na papier formatu A4, ktory je skenovany, kopirovany alebo tlaceny
ako viacstrankova uloha, jednostranne.

- Podpora a dostupnost uvedenych tidajov a funkcionalit sa méze menit

v zavislosti od opera¢nych systémov, aplikacii, sietovych protokolov ako aj od
siete a systémovej konfiguracie.

- Technické udaje a prislusenstvo st zalozené na informaciach dostupnych

v Case spracovania tohto prospektu, moézu sa zmenit bez predchadzajiceho
upozornenia.

- Develop nezarucuje bezchybnost uvedenych cien alebo technickych udajov.
- Vsetky ostatné obchodné a produktové znacky mézu byt registrovanymi

obchodnymi alebo obchodnymi znackami ich pripadnych drzitelov a su tymto
uznané.



